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Buchhalter (m/w/d) auf Minijob-Basis für die Linse Gastro UG gesucht 

 
Die Linse Gastro UG in 88250 Weingarten sucht einen motivierten Buchhalter (m/w/d) 
Stellenumfang: Durchschnittlich ungefähr 22 Stunden im Monat 
Beginn der Tätigkeit: ab sofort 
 

 
Deine Aufgaben: 

• Laufende Finanzbuchhaltung und monatliche Übermittlung an unser Steuerbüro 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Erstellen von Ausgangsrechnungen 
• Vorbereitung des Jahresabschlusses für unser Steuerbüro 
• Personalverwaltung 
• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

 
 
Voraussetzungen: 

• Vertrauter Umgang mit DATEV 
• Kenntnisse in Microsoft Office 
• Strukturierte, ordentliche und selbständige Arbeitsweise 
• Zuverlässigkeit, Flexibilität und Spontanität 
• Deutsch-Niveau mind. C1 
• Optimalerweise Kenntnisse über das Kassensystem Orderbird (nicht zwingend) 

 
 
Deine Vorteile bei uns: 
 

• Verschiedenste Arbeitnehmer-Benefits (mehr im persönlichen Gespräch) 
• Flexibilität: Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit, auch remote zu arbeiten 
• Vergütung nach Absprache 
• Kreatives Arbeitsumfeld 

 
 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Bitte sende deinen Lebenslauf und 
ein kurzes Motivationsschreiben an:  
sabri@kulturzentrum-linse.de (marius.gutgsell@kulturzentrum-linse.de bitte in cc setzen) 
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